Sa skoter du kommunikationen
med medlemmar via appen

Liberalernas medlemsapp éar allt du behéver fér att kommunicera
med medlemmar, styrelser och grupper. Med hjélp av appen kan
bade féreningar och férbund skicka meddelanden, dela dokument, T oo
skapa kalenderhandelser och administrera medlemmar.
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SA BLIR DU APPADMINISTRATOR + oo
For att kunna skapa innehall i appen behdver du vara appadministratdr, och det e T
*  blir du automatiskt om du ar ordférande. Féreningar och férbund kan ocksa utse Sokevésocsmeorodiph

fler appadministratérer. Kontakta support@liberalerna.se sa hjalper vi dig. romuskampen; gon

framfor allt Vastsy

SKRIV INLAGG

(R Du som &r appadministrator har ett plustecken langst ned till hdger pa skar-
Hem

+ men. Anvand det for att skapa ett nytt inldgg. Alla medlemmar far inlagg i

e . . . tecknet kan
appen som mejl, dven om de inte laddat ned appen eller borjat anvéanda den. du skapa nya
! inlagg.

Det du skriver har kommer alltsa att ga som ett utskick till alla medlemmar i féren-

ingen eller férbundet. Du kan géra olika tillval i ditt inladgg:

e Ligg till bild. Se till att ditt inlagg syns i flodet. Bilden foljer ocksa med i mejlet.

¢ Bifoga fil. Skicka med andra dokument nar det behdvs.

¢ Tillat kommentarer. Du bestammer sjélv om medlemmarna ska kunna kommentera
ditt inlagg eller e;.

SKRIV TILL EN GRUPP

Om du istallet bara vill kommunicera med en grupp, t ex en styrelse, valj férst grupp
genom att trycka pa den gra symbolen hogst upp till héger. Det du skriver har

kommer bara att visas fér och mejlas till medlemmarna i gruppen. | grupper GRUPPER
kan alla medlemmar skapa inlagg. Vissa grupper (t ex
styrelser) skapas auto-
SKAPA KALENDERHANDELSE matjkt, andra skapas i
o . M i .D
Kalenderhandelser skapas enligt samma logik. Ga in under Kalender och tryck pa g; ini?;:i‘;::; grj:)-
=} plustecknet fér att skapa ett evenemang som visas for hela féreningen / for- per i appen. Kontakta
4+ bundet. Vilj forst grupp, och tryck darefter pa plustecknet om du vill skapa support@liberalerna.se

ett evenemang som bara visas f6r en grupp. Har kan du géra samma tillval sa hjalper vi dig!

som fér ett vanligt inldgg. Du kan dessutom sjalv vilja om du vill skicka avise-
ringar eller ej. Om du t ex lagger in hostens alla styrelseméten pa en gang, vill du
kanske inte att gruppmedlemmarna ska fa ett mejl fér varje méte.

LAGG UPP FILER OCH DOKUMENT

Dokument som manga behdver ha tillgang till, kan enkelt delas via appen. Ga in

m under Filer, tryck pa plustecknet for att lagga upp en fil som alla medlemmar

" 4 kan se. Om du vill dela en fil med en sarskild grupp — valj férst grupp, och
tryck sedan pa plus. Valj om du vill att det ska skickas en avisering om att

du lagt upp dokumentet eller om du vill stdnga av aviseringarna (ifall du lagger upp

manga filer pa en gang). Ladda helst upp filer i pdf-format eftersom de &r enklare att

|asa pa bade mobil och dator.

Fragor, teknik och krangel: hor av dig till support@liberalerna.se sa hjélper vi dig!




Sa administrerar du medlemmar
med hjalp av appen

Appen anvénds fér kommunikation, och medlemsregistret

for administration. Du som ar administrator kan ocksa skéta

den enklare medlemsadministration i appen: till exempel hitta
kontaktuppgifter till medlemmar, se vilka som har betalt arets
medlemsavgift och snabbt fa besked om nya medlemmar som ni
ska ta kontakt med.

SA HITTAR DU DIN FORENING

Om du &r administratdr, hittar du din férening eller ditt férbund under Mer, rubriken
Férening. Av sdkerhetsskal behdver du ange ditt I6senord en gang till fér att komma

at uppgifterna héar. Det & samma I6senord som du loggar in i appen med. €4 Minsida

Mina fakturor
HITTA ADRESSUPPGIFTER e Hitta dina
So6k medlem genom att scrolla i listan eller skriv ett namn i sékrutan hégst upp. \ mar under

-] Prenumerera Forening

Klicka pa namnet for att fa upp kontaktuppgifter. Ring eller mejla direkt fran appen.

Kommunikation

HITTA OBETALDA ELLER NYA MEDLEMMAR & Doner

Med hjélp av Filter kan du snabbt séka fram nya medlemmar som ska kontaktas, o Kontokt och linkar
eller de som inte har betalt sin medlemsavgift. Har hittar du ocksa medlemmar som o
° . . . & Halp
saknar mejladress — bra att veta vilka som inte far utskick via mejl.

SKICKA SARSKILT MEDDELANDE

Aven har finns en meddelandefunktion, som gor det mojligt att skicka mejl eller

sms till ett urval genom att trycka pa plustecknet. Den har funktionen anvéands
till exempel fér att paminna alla medlemmar som inte betalat medlemsavgift.
OBS! Anvand inte den har funktionen nér du ska skicka vanliga meddelanden till alla
medlemmar eller en grupp som till exempel styrelsen. De meddelanden du skickar
harifran, kommer inte att synas i flodet och blir darfér svarare att hitta i efterhand.
De kommer heller inte att skickas som pushnotis i mobilen.

APPEN: KOMMUNIKATION REGISTRET: ADMINISTRATION

Utskick och meddelanden. Anvand appen for att
kommunicera med medlemmar och grupper. Det
du lagger upp i appen skickas ut som mejl till alla
utom till dem som aktivt valt bort det.

Kalender. Samla alla mé&ten, kampanjer och kon-
ferenser pa ett stélle.

Filer och dokument. Dokument och arbetsmate-
rial blir atkomliga for ratt personer.

Gor det sjalv. Varje medlem kan sjélv andra
adressuppgifter, betala medlemsavgift, bl
manadsgivare och styra sin information.

Lagga till och ta bort uppdrag. Genom att halla
registret uppdaterat, sakerstéller vi att ratt person
far ratt information.

Andra, ligg till och ta bort kontaktuppgifter.

Skapa grupper. | registret skapas de grupper som
sedan anvands for kommunikation i appen.

Administreras av riksorganisationen och for-
bunden. Medlemsregistret administreras centralt,
och vanligen av en person i varje férbund. Du kan
alltid héra av dig till support@liberalerna.se for att
fa hjélp med registerfragor.

Fragor, teknik och krangel: hor av dig till support@liberalerna.se sa hjélper vi dig!




